Magyar Természetjard Szovetség

Tagszervezeti regisztracio, évenkénti megujitas

Felhasznaldi utmutatod

El6zmény

Uj tagszervezetek csatlakozasa, illetve meglévé tagszervezeteink évenkénti regisztracié megujitasa a
2023. évtél kezdve egy online fellileten fog torténni. Ezt a felliletet a tagszervezetek kapcsolattartdi
fogjak elérni regisztraciot kovetben (lasd.: Kapcsolattartoi regisztracid) az alabbi URL-en:

https://tagsag.mtsz.org/

Valtozasok

Ezentul weboldalunkon keresztiil végezhet6 el az évenkénti adategyeztetés, melyet kollégdink
minden esetben ellendriznek. A sikeres jovahagyasrdl e-mail értesit6t kildink, melyben
megtaldlhatdk lesznek a tagdijfizetés részletei is. Kérjlik, az éves tagdijat csak azutdn utaljdk el, hogy
megkaptdak visszajelzésiinket az adatellendrzés sikerességérol! A beérkezett dijrél szamlat allitunk
ki, melyet letolthetnek online fellletlinkrél. A szamla elkésziltérdl értesit6t fogunk kildeni, benne a
letoltéshez sziikséges linkkel.

Kapcsolattartoi regisztracio
A kapcsolattartok azok a személyek, akik a tagszervezeti adminisztraciot végzik, leveleznek az MTSZ
munkatarsaival, értesitéseket és e-mailes tdjékoztatdkat kapnak az év folyaman az aktualitasokrél.

1. Tagszervezeteink kapcsolattartdinak e-mailben elkiildiink egy-egy regisztracios linket.

2. Alinkre kattintva eljutunk a regisztracios feliiletre, ahol elsé |épésként jelsz6t kell beallitani
fiokunkhoz: (A jelszénak tartalmaznia kell kis- és nagybetlit, valamint legaldbb 8 karakternek
kell lennie!)

KAPCSOLATTARTO REGISZTRACIO

Jelszé:

Jelszé ismét:

TOVABB

Kattintsunk a Tovabb gombra!


https://tagsag.mtsz.org/

Ha létezik mar aktiv kapcsolattartdi fiokunk (pl.: korabbi években mar regisztraltunk
tagszervezeti hozzajarulds igénylésekor), akkor a rendszer jelzi ezt, és gombnyomadssal
atiranyit a bejelentkezd oldalra:

KAPCSOLATTARTO REGISZTRACIO

Ezt a felhasznalot mar aktivaltak BELEPES

Jelszé:

Jelszé ismét:

TOVABB

3. A 2.filon toltsiik ki hianyzé adatainkat és fogadjuk el a felhasznalasi feltételeket,
adatkezelési tajékoztatot, majd kattintsunk a ,,Regisztralok” gombra!
(A telefonszamot +36301234567 formatumban sziikséges megadnil)

KAPCSOLATTARTO REGISZTRACIO

Jelszd

Adarok

SZEWEZE“_'

Név:

Telefonszém:

D Elolvastarn és efogadom a felhasznalssi feleatalaker!

D Elolvastam és efogadom az adatkezelésitd

VISSZA

REGISZTRALOK

Sikeres regisztracié utan automatikusan beléptet a rendszer a kezdGoldalra.

Bejelentkezés és elfelejtett jelszo

1. Bejelentkezés




Az adminisztracios felllet csak a hasznalatra jogosult személyeknek érheté el, ezért a rendszer
haszndlatahoz be kell jelentkezni kapcsolattartdi fiokunkba:

BELEPES

Ermnail

Jelszé:

D Jegyezz meg!

Elfejeltetted a jelszavad? Kattints ide!

BELEPEK!

vagy

REGISZTRALOK!

2. Elfelejtett jelszé
o Abban az esetben, ha elfelejtettiik jelszavunkat, kattintsunk az , Elfelejtetted a

jelszavad?” szoveg melletti linkre.
o Adjuk meg a regisztralt kapcsolattartéi e-mail cimiinket, ahova a rendszer elkiildi a
jelszovaltashoz sziikséges tudnivaldkat. Kattintsunk a ,,Mehet” gombra!

ELFELEJTETTJELSZO

Ha elfelejtetted a jelszavad, ird be a bejelentkezéshez hasznalt e-mail cimed. Egy e-mailt

fogsz kapni a megadott cimre, melyben megtaldlod hogyan tudod visszadllitani a jelszavad.

E-mail:

MEHET MEGSEM

® Az e-mailben megtaladlhatd lesz egy link. Kattintsunk ra, majd adjuk meg (j jelszavunkat a
weboldalon! Sikeres jelszdcsere utdn jelentkezziink be az adminisztracids feliletre!

Tagszervezeti regisztracio / évenkénti meguijitas



1) Ha még nem tettik, jelentkezziink be kapcsolattartéi fiokunkba a https://tagsag.mtsz.org/
cimen!
2) Akezd6oldalon latni fogjuk az altalunk kezelt Szervezete(ke)t.
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TAGSZERVEZETIADMINISZTRACIO

TESZTTAGSZERVEZET

Regisztracio megyjitasa - 2022

| Stirusz  FOLYAMATBAN
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3) Ha az adott évben még nem végeztik el tagszervezeti regisztracionkat (pontosabban annak
megujitasat), akkor a rendszer automatikusan felajanlja a ,,Regisztracié folytatasa” gombot,
amelyre kattintva megkezdhetjik az adategyeztetést.

4) Adategyeztet6 Grlap kitoltése:

Az adategyeztetd (rlap 5 |épésben tolthet6 ki. Tovabblépni minden esetben a ,Mentés és
tovabb” gombbal lehet. A regisztraciot barmikor folytatni lehet, ha valamiért félbehagytuk. Az
addig kitoltott és elmentett adatok nem vesznek el, a kezd6oldalon a ,, Regisztracio folytatasa”
gombbal Ujbdél megnyithatd az adategyeztetd Grlap.

e Azelsé fulon a szervezet alapadatait kell kitolteni/(el6z6 évhez képest tortént
valtozasokat) szerkeszteni

o A masodik flilon a szervezet képviselGjének adatait adhatjuk meg. Ha tobb képviseld is
van, akkor mentés utan a ,,+ Uj képvisel6” gombbal tudunk tovébbi személyeket
rogziteni.

e A harmadik oldalon a Kapcsolattartdkat allithatjuk be. A kapcsolattarték azok a
személyek, akik a tagszervezeti adminisztraciét végzik, leveleznek az MTSZ
munkatarsaival, e-mailes tdjékoztatokat kapnak az év folyaman az aktualitasokrol. Egy
szervezethez tobb kapcsolattartét is rogziteni lehet, ezt az ,Uj kapcsolattartéd meghivésa”
blokkban tehetjiik meg az e-mail cim megadasaval. Az Gjonnan meghivott
kapcsolattartdnak e-mailt fog kapni, a benne [évé link segitségével el kell végeznie a
kapcsolattartdi regisztraciot.



TAGSZERVEZETI REGISZTRACIO 2022.

KAPCSOLATTARTOKLISTAJA
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—
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UJ KAPCSOLATTARTO MEGHIVASA

A szervezet fickjdhoz igény szerint t8bb kapesslattartd is hozzaadhatd. A megadott e-mail cimekre kikildjik a Kapesolattarts regisztracies URL-
ket

E-mail cim:

VISSZA TOVABB

® A negyedik lapon dokumentumokat kell feltélteni, szlikség esetén frissiteni. Kotelezé
megadni az érvényes alapszabalyt és a bejegyzési végzés masolatat. A dokumentumokat
PDF formatumban varjuk, egy fajl legfeljebb 10MB méret( lehet.

e Otodik 1épésben el kell fogadnunk a felhasznalasi feltételeket és az adatkezelést, majd a
,Regisztracid véglegesitése” gombbal kiildhetjiik be ellen6rzésre az adatokat.

5) Ezt kbvet6en az MTSZ munkatarsai ellen6rzik az adatokat.
a) Szlkség esetén hidnypotlast/javitast kérnek.

Ilyen esetben felveszik a kapcsolatot az érintett személyekkel, hogy meg tudjak beszélni a

javitandd adatok korét. A szerkesztést ugyanezen a fellleten lehet elvégezni, a fGoldalon

taldlhatd ,Hidnypotlds” gombra kattintva, majd az egyes adatkorokhoz tartozé ,,Szerkesztés”

gombok segitségével. A mdédositasok befejezése utan ra kell klikkelni az ,Elbiralds kérése”

gombra, hogy munkatarsaink értesiiljenek a valtoztatasokrol.

TESZT TAGSZERVEZET 2022.06

UJ regisztracios kérelem - 2023

| Stitusz HIANYPOTLAS ALATT

TOVABB A RESZLETEKRE

b) Ha minden adat helyes, akkor jévahagyjak a regisztraciét, melyrél automatikus e-mail
értesitést kiild rendszeriink. A levélben benne lesznek a tagdijfizetéssel kapcsolatos részletek
is.



6) Tagdij befizetése

7)

A fizetendd éves tagdij 6sszege és az utalashoz sziikséges informacidk e-mail tdjékoztatéban
kertlnek kiklldésre azutdn, hogy munkatarsaink ellenérizték és jovahagytdk a tagszervezet
regisztracids adatait. Kérjik, hogy csak ezutan utaljak el az 6sszeget!

Szamla letoltése/megtekintése

A beérkezett tagdijrél szamlat allitunk ki. A szamla elkésziltérél e-mail értesitést kildiink a
kapcsolattartdknak, akik a levélben talalhatd link segitségével tudjak letolteni/megtekinteni
szamlajukat. A link az adminisztracids feliiletliinkre vezet, ezért a szdmla megtekintéséhez el6sz6r
be kell jelentkezni a fidkba.



